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Kadro Unvam |G6rev Unvam |

Gorevli Personelin Adi Soyadi

Bagh Bulundugu Ust Yetkili Amir Koordinator |Vekalet |----

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

BAP Otomasyon Sistemi {izerinden birime ulasan proje bagvurularinin ilan edilen formata uygunlugunu kontrol etmek, hata ve eksiklik tespit
edilmesi halinde gerekli agiklamalari sistem iizerinden ileterek proje yiiriitiiciisiine iade etmek.

2 |Birim kalite komisyonu ¢alismalarina katki saglamak.

Komisyon karar1 dogrultusunda birime ulasan proje basvurularinda proje yiiriitiiciisii ile iletisime gegerek projelerin komisyon degerlendirmesi
oncesinde bicimsel agidan iyilestirilmesini saglamak.

4 |Ogretim elemanlarinim i¢ ve dis kaynakli proje siireglerinde karsilastiklar1 sorunlara ¢oziim gelistirmek ve damismanlik saglamak.

Birime ait yonerge, protokol ve sézlesme metinlerinin gelistirilmesine katki saglamak, giincelleme gereksinimlerini tespit ederek iist yonetime
bildirmek.

6 |Komisyon toplantilarina katilmak ve toplantilarda alian kararlarin 6n raporlarini hazirlamak.

7 |BAP destekli projelere ait ara rapor ve sonug raporlarimnin bigimsel uygunluk kontrollerini gerceklestirmek.

BAP destekli ara raporlarinin ilan edilen formata uygunlugunu ve zamaninda teslim edilip edilmedigini kontrol etmek, gecikme veya eksiklik
durumlarinda iist yoneticileri bilgilendirmek.

9 |Birim amiri tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen gorevleri yerine getirmek ve gerekli caligmalara katki saglamak.

Akademik tesvik kapsaminda sunulan uluslararasi bildiri bagvurularinin ilgili mevzuata uygunlugunu incelemek ve degerlendirme sonuglarini

10 yonetim kuruluna sunulmak tizere hazirlamak.

11 [Birim web sayfasinin giincellenmesini saglamak, haber ve duyuru igeriklerini yayimlamak, kurumsal sosyal medya hesaplarini yonetmek.

P Projelerin Komisyon Degerlendirmesine Uygun Hale Gelmesi

ISIN » Toplant1 Oncesi Komisyonun Proje igerikleri Hakkinda Bilgilenmesi
CIKTISI » Komisyonda Goriisiilen Proje Kalitesinde Artig
» Birim Isleyisinin Iyilesmesi

» Proje yazimi ve yiiriitiilmesi konularinda deneyim sahibi olmak,
» En az orta diizeyde bilgisayar kullanimi bilgisine sahip olmak,

P Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip

isin olmak.

GEREKLERI » Gorevin g.ereilmrdlg.l mevzuat bilgisine sahip olmak,
» En az tezli yiiksek lisans mezunu olmak,
» En az 1 uluslararasi hakemli dergide yayimlanmis makalesi olmak,
» En az orta diizeyde Ingilizce dil yeterliligine sahip olmak,
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
» Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkindaki Yo6netmelik

BIiLGI » Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yénergesi

KAYNAKLARI » 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

» 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (flgili maddeler)
ILETISIM ICERISINDE

OLUNAN BIiRiIMLER » Tim akademik ve idari birimler

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tamimlarimi okudum. Goérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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